Van blanco naar briljant:
ontdek de mogelijkheden van Canva! 
Eerste stap: nadenken
· Wat willen we delen?
· Wat wil de ontvanger weten? 
· Hoe willen we dit op de flyer plaatsen?
Tips
· QR-code: link toevoegen en Canva maakt hiervan QR-code. = interessant voor smartphones 
= meteen overgaan tot actie. Later meer hierover.
· Toekomst nieuws: AI. Als dit op punt staat, zou je kunnen vragen: ‘Ik wil een flyer in specifieke kleuren met deze info erop’. Canva kan dit dan voor je samenstellen.
· Betalende versie: 
· videobewerking (langere filmpjes,…)
· toegang tot grotere beeldendatabank (voor verenigingen interessant om te werken met eigen beelden)
Aan de slag: doorlopen van Canva
· Voordeel: 
· niets installeren, enkel internet nodig en je kan van overal werken aan je ontwerp.
· veel sjablonen. LET OP! Zet altijd om in de typische huisstijl voor herkenbaarheid.
Ontwerp van vandaag; A5 flyer van blanco
· Linksboven “een ontwerp maken”
· Zoeken: A5 flyer (staand ontwerp kiezen)
· Blanco ontwerp opent
Tips
· Op A5 geen te kleine tekst voor zichtbaarheid vanop afstand. 
· Een duidelijke opstelling is: werken met 2 kleuren en witte/zwarte tekst. 
· Zorg steeds voor voldoende contrast.
De linkerbalk: veel opties te ontdekken
Deel 1: Elementen (vormen, illustraties, iconen en AI generator)
· Vorm: vierkant. Maak hiermee een kader op je flyer
· Klik op vlak: bovenaan telkens een balk met andere mogelijkheden
· Geef het vierkant een kleur (klik op de grijze bol in balk boven je ontwerp)
Tips
· Met de AI generator kan je een afbeelding creëren door deze te beschrijven. Gebruik als vereniging eigen foto’s om herkenbaar te zijn.
· Je kan merkkleuren toevoegen of je logo toevoegen aan het ontwerp en Canva haalt de kleuren hieruit.
Deel 2: Tekst
· Titel toevoegen (“opendeurdag”) en schuif naar boven.
· Subtitel toevoegen (“naam vereniging”)
· Platte tekst toevoegen (“korte omschrijving”)
· Platte tekst toevoegen (“introductie: Wanneer? Waar? Inschrijven via”)
· Lijn alle tekstvakken links uit en pas kleuren aan naar een contrasterende kleur.
· Ga terug naar “elementen”: QR-code en voer URL in (website vereniging, inschrijvingsformulier,…). QR-code verschijnt en je kan deze nu vergroten of verkleinen zonder leesbaarheid te verliezen (dit kan bij het invoegen van externe QR-code wel). Hou de code groot genoeg om te kunnen scannen.
Tips
· Terugkerende opmaak = herkenbaar
· Met pijltjes kan je heel precies het geselecteerde tekstvak/afbeelding laten bewegen
· Eens je 1 ding plaatst, helpt Canva je alles hierop af te stemmen voor een mooi geheel
· Speel met lettergroottes: titel is belangrijkste = grootste. Ontvanger is het meest geïnteresseerd in het type event, dit is dus jouw titel.
· Uitlijnen: knop bovenaan met horizontale lijntjes: links, rechts of centreren. Vaak voor flyers links uitlijnen en voor sociale media gecentreerd. 
· Beperken tot doel: toegankelijke taal en niet te veel tekst. Datum, locatie en (link tot) actie. Deze dingen kan je in vet zetten voor extra aandacht. 
· Zoombalk: onderaan
Deel 3: uploads
· Bestand uploaden (logo organisatie)
· Zet logo onderaan
· Voeg een foto toe vanuit uploads
· De verschillende lagen zijn als volgt: tekst – foto – achtergrond. Je hebt twee opties: foto naar achter of achtergrond 1 laag naar voor brengen. We zetten vaak de foto op de achtergrond. 
· Klik op foto met rechter muisknop en kies “laag naar achter”
· De foto kan nu ook nog verschoven worden zonder dat de laag veranderd. We zetten de foto bovenaan.
· Handig: Canva slaat alles automatisch op
Tips
· Maak op je website een perspagina en zet hier het logo online. 
Deel 4: finishing touch
· Elementen: vorm naar keuze (vierkantje, cirkeltje, maantje,…). Kies iets uit je typische huisstijl. Gebruik de kleuren uit je logo voor de herkenbaarheid. 
· Zet deze vorm op jouw flyer
Deel 5: gebruiken
· Afdrukken met Canva: jouw flyer wordt fysiek gedrukt
· Delen > downloaden 
· PNG: perfect voor een flyer of om op website of Facebook te gebruiken
· PDF: tekst blijft selecteerbaar en leesbaar. Google leest dit ook door bij zoekopdrachten. Bij PDF kan je de grootte nog aanpassen, bij PNG is het altijd A5. 
· Voor externe drukkers: PDF. Voor online PNG. 
Tips
· Met de pijl naar links kan je de laatste stappen ongedaan maken.
· Kopieer je ontwerp zodat je dit kan aanpassen met behoud van de originele flyer.
· Je kan ook lagen blokkeren zodat enkel de tekst gewijzigd kan worden. Sla dit op als een template en deel dit met andere makers. Blokkeer de lagen door rechts op je element / foto /… te klikken en op vergrendelen te drukken.
· Deel de link van een kopie van je ontwerp. Want degenen die dit aanpassen doen dit rechtstreeks in het ontwerp dat je deelt. 
Vragen
· Als je foto’s in Canva toevoegt, kan Canva dit dan gebruiken voor andere gebruikers?
Neen, dit blijft binnen jouw account. Let wel, eens iets online staat, is het vertrokken. 
Opties: rug, nek en achterkant van personen (in bijzonder kinderen) of formele toestemming van de personen of de ouders van de kinderen vragen. 
UIT-databank
· Zet activiteiten in uit-databank. Dit komt op website van gemeente Willebroek en in de UIT-kalender op papier.
· Telkens voor de 23ste van de maand ervoor want dan wordt de kalender afgesloten voor druk.
· Alle activiteiten worden gedeeld behalve trainingen. Dus wedstrijd, toernooi, proefless,… kan allemaal wel. 
· Je kan hier een foto in zetten maar in de plek kan je hier ook flyer. Dit geeft extra waarde. 
· Vraag: wat met uitstap naar Oostende? Voer startplaats in!
· Binnenkort onder voorwaarden ook mogelijkheid tot promoten op de digitale infoborden. Later meer hierover. Je kan hiervoor met Canva werken. 
