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Praktische gids voor het organiseren van buurt– en 
straatfeesten 

Hoe meer mensen je kent in de buurt, hoe meer je 

er thuis bent. Tijd dus om elkaar beter te leren 

kennen! Het gemeentebestuur ondersteunt   

Willebroekenaars  die samen met hun buren een 

buurtfeest organiseren! 

 

Een buurtfeest is een ideale gelegenheid om kennis 

te maken met je buren. Ben jij een initiatiefnemer, 

die graag mee aan de kar trekt? De organisatie 

Willebroek steunt je! Wat zijn de reglementerin-

gen? Waar haal je tafels en stoelen? Hoe maak je 

het aantrekkelijk voor de buurt? Deze brochure 

gidst je rechtstreeks naar een geslaagd feest! 

 

Een gezonde geest in een gezond buurtfeest 
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REKEN OP STEUN! 
 
Als organisator van een straat- of buurt-
feest sta je niet  alleen. Als je voldoet aan 
het reglement ter ondersteuning van 
straat- en buurtfeesten, kan je rekenen 
op steun van de organisatie Willebroek. 
 
!!! Eenzelfde buurt kan éénmaal per jaar 
beroep doen op financiële steun, maar 
meerdere malen op logistieke onder-
steuning.  
 
Als organisator moet je met twee zijn. 
Jullie moeten allebei in de zone wonen die 
je uitnodigt. Jullie dienen samen de aan-
vraag in en zijn beiden verantwoordelijke 
contactpersoon. Een buurt moet steeds 
volledig worden uitgenodigd. Je mag geen 
huizen overslaan.  
 
Zorg dat minstens 12 buurtbewoners 
(wonend op verschillende adressen) je 
feest steunen. Laat deze 12 hun handte-
kening zetten in het voorziene vakje op 
het aanvraagformulier.   
     
Om in aanmerking te komen voor onder-
steuning moet je feest afvalarm georga-
niseerd worden (p. 3), met een demo-
cratische deelnameprijs (p. 3). Ook 
dien je als organisator een verzekering 
voor burgerlijke aansprakelijkheid af te 
sluiten (p. 7).  
 
Grote buurtfeesten krijgen voortaan een 
hogere subsidie. We brengen een varia-
tie in het subsidiebedrag, naar   gelang 
het aantal deelnemers en we verhogen 
de diversiteitscheque voor buurtfeesten 
die extra inspanningen leveren om een 
breed en divers publiek aan te trekken (p. 
6).  
 
HOE STEUN AANVRAGEN? 
 
Je aanvraag voor het organiseren van een 
buurtfeest richt je schriftelijk, minstens 
6 weken vooraf, aan de dienst Samenle-
ven. 
 
Je doet dit via het daarvoor bestemde 
aanvraagformulier. Dit kan je terug 
vinden via volgende link: 
 
http://www.willebroek.be/nl/808/c
ontent/5355/evenementenloket.html 

Tip: Vul het aanvraagformulier meteen volledig 
in en kruis op de lijst met uitleenmateriaal 
aan wat en hoeveel je graag wil gebruiken.  

Inhoud 
 

Reken op steun p.2 
 

Hoe steun aanvragen? 
p.2 

 
Een afvalarm buurt-

feest p.3 
 

Een hapje en een 
drankje p.3 

 
Democratische prijzen 

p.3 
 

Muziek p.4 
 

Uitleenmateriaal p.5 
 

Publiciteit p.6 
 

Financiele ondersteu-
ning p.6 

 De feestcheques 
 

Veiligheid p.7 
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MEER INFO 
Milieudienst 
03 866 90 35 
milieu@willebroek.be 

 

DEMOCRATISCHE PRIJZEN 
 
Het is belangrijk om goed na te denken hoe je kan 
voorkomen dat je verlies maakt met je buurtfeest.  
Wel moet je opletten dat je deelnameprijs niet te 
hoog is, want zo sluit je mensen uit die minder geld 
hebben.  
 
In ruil voor de geboden ondersteuning verwachten 
we van organisatoren van buurtfeesten dat zij in-
spanningen leveren om de deelnameprijs te druk-
ken.  

Zorg ervoor dat je de buurt na het feest proper 
achter laat. Breng geen schade toe aan het 
openbaar domein en geef je afval op een  
reglementaire manier mee met de ophaaldien-
sten.  

 
tips van andere buurtcomites 
 
 Ga op zoek naar sponsoring in de buurt. In 

ruil voor reclame willen lokale handelaars, 
verenigingen of bedrijven je feest mis-
schien wel steunen. Bekijk wat je met de 
sponsor kan “ruilen” (geld, eten, een ruimte 
die je kan gebruiken of andere materialen 
die je nodig hebt).   

 Vraag je buren om zelf eten mee te bren-
gen. Je zal merken dat er spontaan eten 
wordt uitgewisseld. Of laat buren zelf vlees 
en een salade meebrengen, zo is er een 
saladebuffet waar iedereen van kan eten.  

 Denk na over een korting voor kinderen en 
misschien ook voor grote gezinnen.  

 Werk met duidelijke prijslijsten zodat deel-
nemers niet voor verrassingen komen te 
staan.  

 Als jij je buurtfeest afvalarm organiseert 
kan je GRATIS een act aanvragen bij IVA-
REM. 

EEN AFVALARM EN  
MILIEUVRIENDELIJK BUURTFEEST! 
 
Een feest brengt vaak afval mee: kartonnen 
bordjes, frituurvet, tafelpapier,…  
 
In ruil voor de geboden ondersteuning verwach-
ten we van organisatoren van buurtfeesten dat 
zij inspanningen leveren om afval te voor-
komen.  

EEN HAPJE EN EEN DRANKJE 
 
Je hoeft geen aanvraag te doen voor een oc-
casionele drankvergunning. 
 
Denk eraan dat je geen alcohol mag schenken 
aan -16 jarigen (gegiste/sterke dranken) en -

18 jarigen (sterke dranken).  
 
Als je wil vieren met een hapje en een drank-
je, vergeet dan niet de plaatselijke han-
delaars.  
Niet verder lopen...in Willebroek kopen! 

tips van andere buurtcomites 
 

 Gebruik echte glazen, servies en bestek of gebruik 
herbruikbare bekers. Vraag de buren om bestek 
en servies mee te brengen! 

 Koop drank in flessen met statiegeld. Bij de brouwer 
mag je volle bakken vaak teruggeven en soms kan 
je er ook drinkglazen verkrijgen.  

 Koop vlees in de beenhouwerij. Het is vers en niet 
voorverpakt in piepschuim. 

 Koop verse, onverpakte groenten en fruit.  

 Maak gebruik van milieuverantwoorde producten, 
zoals streek- of seizoensproducten, biologische of 
fairtrade producten.  

 Vermijd kleine individuele verpakkingen, maar ge-
bruik grootverpakkingen.  

 Gebruik linnen of katoenen tafellakens en servietten 
in plaats van papier.  

 Goed sorteren en recycleren. Overschotten van eten 
kan je verdelen en groente- en tuinafval kan je 
composteren of aan de kippen van je buren geven.  



 4 

 

 

  VERWITTIG EN BETAAL SABAM 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

De kosten variëren naargelang het aantal aanwezigen 
en de inkomprijs. Doe je je aanvraag meer dan 10 dagen 
vooraf, dan geniet je van een voordeeltarief. Voor alle 
informatie en de tarieven, ga naar www.sabam.be. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
DOE AANGIFTE EN BETAAL DE BILLIJKE  
VERGOEDING 
 
Naast de sabamvergoeding is er ook een “billijke      ver-
goeding”. Deze vergoeding is steeds verschuldigd indien 
opgenomen muziek (cd, radio, computer,…)   verspreid 
wordt in een publiek toegankelijke ruimte.  
 
Je bent verplicht aangifte te doen ten laatste vijf dagen 
voor de aanvang van je activiteit. De betaling moet voor 
de aanvang van de activiteit gebeuren. 
 

 
 
 
 

MEER INFO 
Outsourcing Partners nv,  
Martelaarslaan 55, 9000 Gent  
tel. 02 710 51 00, fax: 070 66 00 12 
info@bvergoed.be 
www.debillijkevergoeding.be  

MEER INFO 
Sabam, CVBA 
Aarlenstraat 75-77, 1040 Brussel 
tel. 02 286 82 11, fax: 02 230 05 89 
contact@sabam.be  
www.sabam.be 

MEER INFO 
milieudienst 
03 866 90 35 of milieu@willebroek.be 

Vraag een afwijking op de geluidsnormen aan door dit 
aan te duiden op het centrale aanvraagformulier (p.13).  
 
Meer info over geluidsnormen en maatregelen vind je op 
http://www.lne.be/geluidsnormen 

Wil je een optreden organiseren, een film-
voorstelling houden, toneel spelen, cd’s   
afspelen of gewoon de radio aanzetten op 
een openbare plek, dan moet je dit aange-
ven bij Sabam (vereniging voor auteursrech-
ten).  
Het aanvraagformulier stuur je minstens 10 
dagen voor je feest op naar de hoofdzetel 
van Sabam.  

MUZIEK 
DENK AAN DE GELUIDSNORMEN! 

Muziekactiviteiten in een tent of in open lucht moeten  
stoppen ten laatste om 22u00 als de dag erna een werkdag is 
en 24u00 als de dag erna een weekend– of feestdag is. 
 
Je kan wel een afwijking bekomen met betrekking tot de ge-
luidsnormen. Weet wel dat een afwijking slechts tot 2.00 uur 
kan worden toegestaan na goedkeuring door het College van 
Burgemeester en Schepenen, of tot 4.00 uur mits uitgebreide 
motivatie.  
 
Sinds 1 januari 2013 zijn er nieuwe geluidsnormen in werking. 
Deze normen voor (elektronisch versterkte) muziek, beogen 

een evenwicht tussen voldoende muziekbeleving en het be-
perken van gehoorschade.  
Als muziekactiviteiten in openlucht of in een tent het ge-
luidsniveau van 85 dBA (LAmax, slow) overschrijden 
moet men vooraf een aanvraag doen én maatregelen 
nemen.  
 
Tip: vraag buren om eventuele klachten over lawaai 
eerst met de organisatoren te bespreken in plaats van 
onmiddellijk de politie erbij te halen.  

Een feest kan zoveel 
meer zijn dan     samen 
iets drinken. Je kan mu-
ziek  
voorzien, kinderanimatie,
…  
Probeer er iets leuk van 
te maken, maar hou en-
kele regels in acht! 

http://www.sabam.be/
https://www.debillijkevergoeding.be/Content/general-main.asp
http://www.sabam.be/
http://www.lne.be/themas/hinder-en-risicos/geluidshinder/beleid/muziek
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MEER INFO 
Dienst openbare werken 
tel. 03 866 90 44 
annick.deborger@willebroek.be 
 
Gemeentelijke werkplaats 
03 866 92 20 
werf@willebroek.be 
 
 

UITLEENDIENST VAN DE JEUGDDIENST 
 
Wil je klein én groot aan het spelen krijgen tijdens je 
buurtfeest? Dan vind je vast wel je gading bij de  
jeugddienst. Deze heeft een uitleendienst waar je    
tegen democratische prijzen materiaal kan ontlenen 
oa:  go-carts, een circuskoffer, een trektouw, stelten,  
een reuzegrote vier-op-een-rij, een schminkkoffer,  
een machine om badges te maken en veel meer…  
Vraag bij de jeugddienst naar de folder met              
uitleenmateriaal en het bijhorend reglement.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Zijn de stoelen en tafels bij de gemeente uitgeleend of  
heb je nog kookmateriaal of een tent nodig? Dan kan je 
vaak ook terecht bij verenigingen die materiaal verhu-
ren. Zo heeft Chiro Tisselt een aparte verhuurwebsite 
waar je hun materiaal kan bekijken en online kan  
reserveren. Voor meer info zie 
www.chirotisselt.be/verhuur 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

CONTACT 
Jeugddienst 
tel. 03 866 92 05 
jeugd@willebroek.be 

 
UITLEENMATERIAAL         
MATERIAAL VAN DE GEMEENTE 
 
Enkel voor straat– en buurtfeesten stelt de gemeente 
gratis materiaal ter beschikking. Reserveer tijdig!!  
Dit kan via: jeugddienst@willebroek.be 
Weet dat je zelf verantwoordelijk bent voor het gele-
verde materiaal. Dus bij schade of verlies zal je het 
moeten vergoeden.  
 
VERVOER VAN MATERIAAL 
 
Indien het materiaal door de gemeentelijke werk-
plaats moet worden gebracht en opgehaald, zullen er  
transportkosten worden aangerekend. Na het feest 
zal je als organisator een factuur ontvangen van 100 
EUR. Door een vervoerscheque aan te vragen kan je 
75 EUR van dit bedrag recupereren. Deze cheque 
wordt slechts uitbetaald als je de factuur betaald hebt. 
 
Indien je beslist om zelf te zorgen voor het vervoer 
van het materiaal dan moet je vooraf een afspraak 
maken met de gemeentelijke werkplaats.  
 
Het materiaal kan tijdens werkdagen (maandag tot 
vrijdagmiddag – na afspraak) worden opgehaald en 
worden terug gebracht. 

http://www.chirotisselt.be/verhuur.shtml
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FINANCÏËLE ONDERSTEUNING 
 
DE FEESTCHEQUES 
Je kan drie soorten feestcheques aanvragen. Een  
basischeque van minstens 75,00 euro, een diversiteit-
cheque van 75,00 euro en een vervoerscheque van 
75,00 euro.  
 
We zetten ze op een rij-
tje: 
 
De basischeque 
Als je buurt– of straat-
feest voldoet aan de voor-
waarden van artikel 2 uit het reglement, dan heb je 
recht op een basischeque. Het bedrag van deze basis-
cheque hangt af van het aantal deelnemers:  

 Minimum 25 tot 50 deelnemers: 75,00 euro 

 51 tot 75 deelnemers (*): 100,00 euro 

 Meer dan 76 deelnemers (*): 125,00 euro 
(*) te bewijzen aan de hand van deelnemerslijst 
 
De vervoerscheque 
Als je wenst dat het feestmateriaal geleverd en opge-
haald wordt door de gemeentelijke werkplaats, dan kan 
je een vervoerscheque aanvragen.  
 
De diversiteitcheque 
Sowieso moet je feest openstaan voor alle bewoners 
van een bepaalde wijk of straat. Maakt niet uit welke 
politieke overtuiging, welke kleur of welke religieuze of 
seksuele voorkeur ze hebben. We verwachten dan ook 
dat je iedereen uitnodigt. Doe je echter extra inspan-
ningen om al je buren te betrekken, dan kan je een 
diversiteitcheque aanvragen.  

 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

MEER INFO 
Dienst Samenleven 
03 866 91 25 
samenleven@willebroek.be 

MEER INFO 
Communicatiedienst 
03 866 91 21 
info@willebroek.be 
 

 
Tips van andere buurtcomites 

 Mond-aan-mond reclame werkt het best! 

 Bij nieuwe buren langs gaan en hen persoonlijk uitnodigen voor het feest.  

 Een raamaffiche ‘Wij doen mee’ aan de buren geven. Zo wordt zichtbaar wie er allemaal naar het 

Tips van andere buurtcomites  
 

 Hou de deelnameprijs democratisch. 

 Nodig je buren persoonlijk uit. Dit is intensief, maar 
wordt gewaardeerd.  

 Voorzie een vegetarische menu en/of halal vlees. 
Of laat je buren zelf hun eten meebrengen.  

 Hou rekening met mensen die in een rolstoel zitten 

 Oudere mensen, die moeilijk te been zijn kan je 
gaan ophalen en terug brengen.   

 Voorzie activiteiten voor jong en oud (volksspelen, 
speelmateriaal, zoektocht,…) 

 Weet je niet welke activiteiten in de smaak vallen? 
Vraag er dan naar.  

 Zorg ervoor dat iedereen zich welkom voelt, een 
naamkaartje met huisnummer praat gemakkelijker. 

 
PUBLICITEIT 
Vergeet je feest niet bekend te maken in de buurt. Dit kan 
met een persoonlijke uitnodiging,  een flyer of brief, affi-
ches, sociale media of misschien een eigen website.  
 
DE UITNODIGING 
Maak een leuke uitnodiging of ga persoonlijk bij je buren  
langs. Vermeld zeker het juiste tijdstip, de locatie en welke 
activiteiten je organiseert.  
 
Voorkom ook meteen al klachten door een aantal prakti-
sche zaken te vermelden:  

 Welke straten wanneer afgesloten worden 

 Vanaf wanneer er een parkeerverbod geldt in de straat 

 Het voorziene begin-en einduur 
 

Krijg je steun van de gemeente? Vermeld dan zeker op de 
uitnodiging of affiche: 

 Dat het om een buurt, straat- of wijkfeest gaat 

 ‘Met medewerking van de organisatie Willebroek’. Maak 
gerust gebruik van het logo van de gemeente.  

 
DANKBRIEFJE 
Vergeet niet alle mensen die aan het succes van je feest 
hebben bijgedragen te bedanken. Zet je vrijwilligers de dag 
zelf in het zonnetje of stuur na het feest een kaartje/mailtje 
naar vrijwilligers of sponsors, dat valt altijd in de smaak! 

 
GEMEENTELIJKE INFOKANALEN 
Als je wil kan je buurtfeest bekend gemaakt worden via het 
magazine ‘Willebroek Leift’.  
Een verslag en foto’s van het feest kunnen achteraf op de 
website van de gemeente en in de gemeentelijke  
magazines worden gepubliceerd. Je dient dan wel zelf voor 
de toestemming van de gefotografeerde personen te zor-
gen.  
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Tip: Hou steeds aangepaste blusmiddelen 
bij de hand (een emmer water, fijn zand, 
een brandblusser, een branddeken)!! 

Meer info en aanvraagformu-
lier:  
www.vlaanderenvrijwilligt.be/gratis-
vrjwilligersverzekering 
verzekering@vsvw.be 
03 218 59 01 
 

 
   MEER INFO 

 
Dienst Brandpreventie 
tel. 03 860 60 10 

 
VEILIGHEID 

In ruil voor de geboden ondersteuning verwachten we 
van organisatoren van buurtfeesten dat zij een verzeke-
ring Burgerlijke Aansprakelijkheid afsluiten.  
 
VERZEKERING   
Als organisator kan je aansprakelijk gesteld worden 
voor de schade die voortvloeit uit jouw organisatie.  
Het is raadzaam een verzekering af te sluiten. 
 
Kleine vrijwilligersorganisaties zoals feest- en wijkcomi-
tés kunnen een gratis vrijwilligersverzekering       
aanvragen via de Vlaamse overheid. De verzekering is 
zeer uitgebreid en omvat polissen burgerlijke aanspra-
kelijkheid, lichamelijke ongevallen en rechtsbijstand. 
Ook schade aan toevertrouwd materiaal is gedekt. 

BRANDPREVENTIE 
De brandweer is verantwoordelijk voor controle en  
advies in zake brandveiligheid. Voor alle brandpreventie-
opdrachten wordt een retributie gevestigd van 75 euro per 
uur en 20 euro vaste administratieve kosten.  
 
Voor organisatoren van straat- en buurtfeesten die  
voldoen aan de voorwaarden in het reglement wordt deze 
retributie vastgesteld op een forfaitair bedrag van 50 euro. 
De factuur in het kader van brandpreventieop-
drachten wordt echter ten laste genomen van het 
gemeentebestuur. 

Als je aanvraag toekomt bekijkt de gemeente of er     
advies nodig is van de dienst Brandpreventie.  
Je kan ook zelf vooraf advies vragen. Zo kan je van bij de 
planning van je feest al rekening houden met de  
veiligheid. 

!!! Het houden van een barbecue op de openbare 
weg kan enkel met toestemming van het gemeen-
tebestuur. Vermeld dit dan ook expliciet op het  
aanvraagformulier. 

 
TIPS OM VEILIG TE FEESTEN 
 
Tips bij een barbecue 
 

 Zorg dat de barbecue stabiel is opgesteld. Leg een 
beschermplaat onder de barbecue. 

 Plaats de barbecue niet in de omgeving van brand-
baar materiaal en scherm hem af met een niet-
brandbaar windscherm 

 Scherm de barbecue voldoende af van het publiek. 

 Maak gebruik van bakgerei met een houten hand-
vat. 

 Draag een speciale barbecueschort  tegen hitte en 
wegspringende houtskooldeeltjes. 

 Gebruik alleen aanmaakblokjes of –gel, gebruik 
nooit brandalcohol, petroleum of benzine. 

 Laat nooit brandende barbecues achter zonder 
toezicht en dek een nog brandende barbecue na  
gebruik af met zand. 

 Drink tijdens het bakken geen alcoholische dran-
ken. 

 
Tips voor veilig gebruik van gasflessen 

 

 Gasflessen moeten altijd rechtop staan, zowel bij 
gebruik als bij vervoer. 

 Bewaar ze op een koele, goed geventileerde plaats. 

 Gebruik je een gastoestel in een tent, zet dit dan 
niet te dicht bij het tentdoek. 

 Kom nooit met een vlam, brandende sigaar of siga-
ret bij een gasfles. 

 Sluit de fleskraan als je het gastoestel niet gebruikt. 

En verder… 
 

 Je mag niet zomaar overal een kampvuur aanleg-
gen. Je moet vooraf advies vragen aan de dienst 
Brand-  preventie. 

 Probeer (rook- en stankoverlast) in de buurt tot 
een minimum te beperken. Stook alleen schoon 
hout in een vuurkorf. Dat is minder belastend voor 
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Reglement ter ondersteuning van buurt– en straatfeesten. 
  

Artikel 1 
  
Elk wijkcomité of elke bewonersgroep die als doel heeft de buurt meer leefbaar te maken door de organisatie van een 
buurt– of straatfeest, kan beroep doen op logistieke ondersteuning van deze activiteiten door de gemeentelijke dien-
sten. De logistieke ondersteuning staat beschreven in artikel 5. Eveneens kan men beroep doen op financiële onder-
steuning en op ondersteuning van de dienst Brandpreventie. 
  
Artikel 2 
  
Voorwaarden 
Om in aanmerking te komen voor ondersteuning, moet aan volgende voorwaarden voldaan worden: 
  
Het comité / de bewonersgroep: 
  
De ondersteuning geldt enkel voor Willebroekse wijkcomités en bewonersgroepen die openstaan voor alle bewoners 
van een bepaalde wijk of straat, ongeacht hun politieke, religieuze of filosofische overtuiging en ongeacht hun persoon-
lijke situatie. De initiatiefnemers moeten woonachtig zijn in de betrokken straat of wijk. Zij mogen geen commerciële 
handelszaak in de straat of wijk uitbaten.  
  
Een wijk kan zich beperken tot één straat, een duidelijk afgebakend deel van een straat of uit meerdere straten met een 
organische eenheid, bijvoorbeeld gegroepeerd rond een pleintje. Op het aanvraagformulier omschrijft de organisator 
duidelijk voor welk gebied men de activiteit organiseert. 
  
Het feest 
  
Het hoofddoel van het buurt– of straatfeest is het versterken van het sociaal weefsel en het bevorderen van de leefbaar-
heid in de buurt. Uitgesloten zijn privéfeesten, schoolfeesten en feesten met een politiek, religieus, filosofisch of com-
mercieel karakter. Alle bewoners uit het geografisch afgebakend gebied moeten een uitnodiging ontvangen.  
  
Publiciteit en zichtbaarheid 
 
Er moet voldoende publiciteit gemaakt worden voor de activiteit.  
Op de uitnodigingen of affiches wordt vermeld:  

 Dat het om een buurt-, wijk- of straatfeest gaat.  

 Dat dit feest georganiseerd wordt “met steun van de organisatie Willebroek”. 
Het logo van de organisatie Willebroek is duidelijk aanwezig tijdens de activiteit. Het gemeentebestuur Willebroek stelt 
hiervoor het nodige promotiemateriaal (vlaggen, logo,…) ter beschikking.  
  
Reinheid, milieu en veiligheid (NIEUW!) 
 
De organisatoren maken geen gebruik van wegwerpmateriaal en leveren inspanningen om afval te voorkomen. Op het 
aanvraagformulier geeft men aan hoe men afval tracht te voorkomen. Het openbaar domein dient na het feest in oor-
spronkelijke staat te worden achtergelaten.  
Men dient rekening te houden met de reglementering betreffende geluidsnormen en op het aanvraagformulier aan te 
duiden of men een afwijking op de geluidsnorm wenst.  
De organisatoren sluiten een verzekering burgerlijke aansprakelijkheid af.   
 
Geen financiële drempels (NIEUW!) 
 
De organisatoren hanteren democratische prijzen wanneer consumpties worden aangeboden. Op het aanvraagformu-
lier wordt de deelnameprijs vermeld en geeft men aan hoe men de prijs tracht te drukken. Het is niet de bedoeling dat 
de gemeente activiteiten ondersteunt die winstgevend zijn door deelnamegeld. Mogelijke winst wordt achteraf door de 
organisatoren in de buurt of in het buurtleven geïnvesteerd. Op het aanvraagformulier omschrijft de organisator waar-
aan men mogelijke winst zal besteden.   
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Artikel 3 
  
De aanvraag 
Om aanspraak te maken op de ondersteuning richten de comités een schriftelijke aanvraag tot het college van Burge-
meester en Schepenen via het centrale aanvraagformulier. Dit aanvraagformulier moet volledig en correct worden inge-
vuld en minimum 6 weken voor de activiteit worden bezorgd aan de bevoegde ambtenaar. De aanvraag moet dermate 
gespecificeerd worden zodat de behandelende dienst ontegensprekelijk kan afleiden dat het een activiteit betreft zoals 
omschreven in artikel 2. De bevoegde ambtenaar dient voorafgaandelijk advies te vragen aan de betrokken diensten 
(politie, brandpreventie, dienst samenleven, dienst openbare werken, milieudienst). 
  
De aanvraag vermeldt naam en adres van 2 verantwoordelijken van het comité en is ondertekend door minstens 12 
vertegenwoordigers van het comité of de bewonersgroep die behoren tot minstens 12 verschillende huishoudens van 
de betrokken buurt of straat. Zij moeten vermeld worden met naam en adres. Indien het een straat betreft met minder 
dan 12 adressen, dan dient minstens 1/2 van de bewoners mee de aanvraag te ondertekenen. Is de aanvrager een 
VZW, dan moeten de statuten voorgelegd worden. 
  
Artikel 4 
  
Beoordeling van de aanvraag 
Het college van burgemeester en schepenen oordeelt soeverein of de bewonersgroep / het comité in aanmerking komt 
voor ondersteuning en dit op basis van de verschillende adviezen. Het gemeentebestuur brengt het comité schriftelijk 
op de hoogte van de beoordeling van het aanvraagdossier.  
  
Artikel 5 
  
Voor activiteiten zoals omschreven in artikel 2 kan eenzelfde buurt slechts één keer per kalenderjaar een be-
roep doen op de financiële ondersteuning, maar meermaals op logistieke ondersteuning en ondersteuning van 
de dienst brandpreventie. 
  
De logistieke ondersteuning* 
  
De prestaties die vallen onder het begrip logistieke ondersteuning hebben betrekking op de medewerking van de ge-
meentelijke diensten.  
  
Dienst Openbare Werken 

 Het gratis uitlenen van materiaal opgesomd in de lijst in bijlage, voor zover dit nog niet is uitgeleend. 

 Het materiaal kan door de organiserende instantie tijdens werkdagen (maandag tot vrijdagmiddag na afspraak met 
de gemeentelijke werkplaats) worden opgehaald en worden terug gebracht. 

 Indien het materiaal door de gemeentelijke werkplaats moet worden gebracht en opgehaald zullen er transportkos-
ten worden aangerekend. Na het feest zal de organiserende instantie een factuur ontvangen van 100 EUR. Wanneer 
men voor eenzelfde activiteit logistieke en financiële ondersteuning combineert kan men een vervoerscheque aan-
vragen en zo 75 EUR van dit bedrag recupereren. Deze cheque wordt slechts uitbetaald als de organisatie de fac-
tuur betaald heeft. 

 Levering van materiaal gebeurt op een werkdag en wordt geplaatst op één en dezelfde plaats. 

 Materiaal dient na het feest op een zorgvuldige manier terug samengezet te worden (beschermd tegen diefstal en 
weersomstandigheden) 

 De organiserende instantie zorgt voor hulp bij levering en ophaling van materiaal. 
  
Verkeersdienst 

 Onderzoekt de mogelijkheid tot het afsluiten van de straat. 

 Het gratis ter beschikking stellen van nadarafsluiting (voor het afsluiten van de straat) en borden parkeerverbod. 

 De nadarhekken moeten door de organisatoren geplaatst - en na het feest op een zorgvuldige manier terug    sa-
mengebracht worden. 

 Bijkomende nadarhekken voor andere doeleinden dan voor het afsluiten van de straat moeten apart worden vermeld 
bij de aanvraag voor materiaal. 
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Dienst communicatie 

 Het gratis plaatsen van foto’s en eventueel van een verslag van het feest op de gemeentelijke website, op voorwaar-
de dat hiervoor de nodige toelatingen van de gefotografeerde personen aan het gemeentebestuur worden bezorgd.  

  
* Deze vormen van logistieke ondersteuning moet je aanvragen via het algemene aanvraagformulier.  
 
De financiële ondersteuning 
  
Basischeque 

 Je kan een basischeque aanvragen op basis van de voorwaarden in artikel 2. Het bedrag wordt bepaald op basis 
van het aantal deelnemers met een minimum van 25 aanwezigen en wordt als volgt vastgelegd: 

 Van 25 tot 50 deelnemers: 75 euro 

 Van 51 tot 75 deelnemers: 100 euro 

 Meer dan 76 deelnemers: 125 euro 
  
Diversiteitscheque 

 Sowieso moet je feest openstaan voor alle bewoners van het afgebakende gebied, ongeacht hun politieke religieuze 
of filosofische overtuiging en ongeacht hun persoonlijke situatie. We verwachten dan ook dat je iedereen uitnodigt. 
Als je een extra inspanning levert om een breed en divers publiek aan te trekken, dan kan je hiervoor een diversi-
teitscheque van 75,00 EUR aanvragen.  

 
Vervoerscheque 

 Je kan een vervoerscheque aanvragen van 75 euro, als je wenst dat het materiaal geleverd en opgehaald wordt door 
de gemeentelijke werkplaats. 

  
* Deze verschillende cheques dienen eveneens aangevraagd te worden via het algemene aanvraagformulier  
  
Ondersteuning van de dienst brandpreventie 
  
Dienst Brandpreventie 

 De brandweer is verantwoordelijk voor controle en advies in zake brandveiligheid. Voor alle brandpreventieopdrach-
ten wordt een retributie gevestigd van 75 EUR/uur en 20 EUR vaste administratieve kosten. Voor organisatoren van 
activiteiten die voldoen aan de voorwaarden in art.2 wordt deze retributie vastgesteld op een forfaitair bedrag van 50 
EUR. De factuur in het kader van brandpreventieopdrachten wordt ten laste genomen van het gemeentebestuur. 

 De organisatoren dienen op het centrale aanvraagformulier een checklist met betrekking tot brandveiligheid in te vul-
len. Op basis van deze aanvraag bekijkt de gemeente of er brandpreventieadvies nodig is. 

 De organisator kan zelf vooraf advies vragen, zo kan men rekening houden met de (brand)veiligheid bij de planning 
van het feest. 

  
Artikel 6 
 
Bewijs en uitbetaling 
 
Voor de uitbetaling van de feestcheque moeten de organisatoren maximum 1 maand na de activiteit volgende bewijs-
voering bij de dienst samenleven indienen: 

 Tenminste 1 affiche of bewonersuitnodiging waaruit blijkt dat het buurtfeest open stond voor alle bewo-
ners van het afgebakende gebied.  

 De geijkte deelnemerslijst (behalve voor kleine buurtfeesten tot 50 deelnemers).   

 Minstens 1 sfeerfoto van het buurtfeest.  

 Bewijs van de verzekering burgerlijke aansprakelijkheid 
Het college bepaalt op basis van de geleverde bewijzen de som die als subsidie wordt gegeven. Het bedrag wordt ge-
stort op een rekeningnummer van het comité of een van de initiatiefnemers. 
 
Voor de uitbetaling van de feestcheques dienen de organisatoren waarvan het buurtfeest plaats vindt in samenwerking 
met een commerciële handelszaak (café, taverne of dergelijke) betaalbewijzen of facturen van de gemaakte kosten 
voor te leggen. Uit deze betaalbewijzen moet duidelijk blijken dat de kosten gemaakt werden voor de organisatie van 
het buurtfeest. Alle documenten dienen door de organisatoren getekend te worden.  
 
De subsidie vervalt wanneer binnen de 4 maanden na het plaatsvinden van het straat- of buurtfeest geen bewijsvoering 
werd binnen gebracht.  
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Artikel 7 
 
Controle en inbreuken 
 
Het bestuur heeft het recht om te controleren of er voldaan werd aan alle voorwaarden zoals omschreven in artikel 2. 
Indien hieruit onregelmatigheden blijken, kan het bestuur het uitbetalen van de subsidie weigeren of het bedrag in 
mindering brengen. 
 
Indien het initiatief gewijzigd wordt of niet kan doorgaan, deelt de organisator dit onmiddellijk mee aan de dienst sa-
menleven.  
 
De mogelijkheid om een beroep te doen op de logistieke en financiële ondersteuning, komt te vervallen voor 1 of 
meerdere jaren (maximum 3 jaren), indien de organisatoren zich niet houden aan de modaliteiten en voorwaarden 
die door het gemeentebestuur worden opgelegd naar aanleiding van de aangevraagde activiteit. Het organiserende 
comité / vereniging zal aansprakelijk gesteld worden voor eventuele schade toegebracht aan het uitgeleende materi-
aal. 
 
Artikel 8 
  
De financiële ondersteuning is niet cumuleerbaar met andere toelagen van de gemeente Willebroek voor hetzelfde 
evenement.  
  
Artikel 9 
  
Betwistingen 
Betwistingen in verband met de uitvoering van dit reglement worden voorgelegd aan en beslecht door het college 
van burgemeester en schepenen van de gemeente Willebroek. 
  
Artikel 10 
  
Dit reglement is geldig van 1 januari tot en met 31 december.  
  


